关于2014年12月、2015年1、2月份
研究生助研金信息采集的通知
尊敬的导师：

您好！
感谢您对研究生培养机制改革助研金信息采集工作的大力支持！2014年12月、2015年1、2月份助研金的发放工作自2014年11月15日启动，今后助研金发放工作有以下需要特别注意的事项：

（1）本次助研金发放三个月的（今年12月、明年1、2月份的），请各位导师根据需要将寒假需要加班同学的助研金填写到补发款里。

（2）按照科研审计的要求，研究生的助研费必须走劳务费的额度，请在发放助研金之前核实所使用的科研经费的劳务费余额是否足够，若余额不足将无法发放助研金。
（3）由于现有的助研金发放机制只包含2009级（含）之后的研究生，考虑到部分导师为2008级（含）以前尚未毕业博士生提供助研金的实际情况，允许这部分学生提交申请表（附件1）至研究生院审批备案后，单独开放发放权限。
（4）系统只保存“应发学生”（即是否必发字段为“是”）的欠发记录，“应发学生”的之前欠发的填写到补发款列里，其余学生的填写到单月助研金额列里。从今年起，“应发学生”的单月上限调整为：硕士由原来的1000调整为2000，博士由原来的2000调整为4000，下限不变。

（5）对于因各种原因不在校的学生，请及时告知研究生院，对于确实因特殊原因不能发放助研金的，需要填写免发研究生培养机制改革助研金申请表（附件2），报学校批准后方能免发。

（6）如导师采用财务处老办法为学生发放了助研金，需要附上发放单据到研究生院消除未发记录。但为了便于统计和查询，强烈建议导师通过系统的方式发放。

本次导师需要最迟于11月22日下午6时之前通过研究生教育综合信息管理系统点击菜单“助研金管理”——〉“确认本月助研金信息”完成所带研究生助研金信息的确认和上传，感谢您的支持！
                                                  研究生院
                                           二○一四年十一月十五日
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